Manual de utilizare a aplicatiei web , Achizitii Beneficiari Privati”
Facilitatile aplicatiei:

. Posibilitatea de a adduga proceduri de achizitii publice (anunturi) in care achizitia este
structurata pe mai multe loturi;

ANTENTIE: Pentru acele proceduri care contin doar un contract (nu au mai multe loturi) va fi definita
o singura procedura (anunt) care va contine un singur lot

Publicare anunturilor se face acum in 2 etape distincte
1. editarea procedurii (anuntului)

si

2. publicarea efectiva.

. Erorile de redactare (exemplu: greseala de dactilografiere sau alte greseli tehnice generate
de erori umane) pot acum sa fie eliminate prin modificare sau stergere atat pentru anunturi, cat si
pentru loturile acestora, inclusiv dupa salvarea procedurilor (anunturilor) in aplicatie

ANTENTIE: Tn etapa de editare a procedurii (anuntului) utilizatorii au posibilitatea s3 modifice orice
document al procedurii (anuntul), aceasta ramanand salvata in aplicatie atata timp cat este necesar.

NOTE:

° n etapa de editare si configurarea a achzitiei, dreptul de modificare/stergere este permis pe
intreaga perioada in care sunteti autentificat, cu conditia ca procedura (anuntul) sa nu fi fost
publicat (a doua etapa a publicarii). Astfel, chiar dacd anunturile si loturile sunt vizibile in contul
dumneavoastrd, ele nu vor fi vizibile si potentialilor contractori sau autoritdtilor care vizualizeazd
proiectele (vizitatori ai site-ului) decdt ulterior momentului in care luati decizia de a le publica,

accesdnd butonul “publica procedura” (modalitatea de lucru va fi detaliatd in continuare, cu
ilustratii).

. Publicarea procedurii (anuntului) va duce la pierderea dreptului de modificare/stergere a
loturilor si procedurii (anuntului) in sine, singurele modificari permise ulterior publicarii fiind la nivel
de procedura (anunt) prin prelungirea datei si orei expirarii cu impact global asupra tuturor loturilor
(contractelor), si la nivel de loturi prin addugarea de modificiri/clarificiri ale specificatiilor.
Aplicatia pastreaza istoricului documentelor anexate loturilor procedurii (anuntului) salvand atat
specificatiile initiale cat si toate clarificarile/modificarile.

. Ulterior publicarii pentru vizitatori, pe langa drepturile de modificare a datei de expirare si a
clarificarilor, utilizatorii mai au dreptul de a inchide procedura de atribuire (anuntul) sau de a o
anula. inchiderea se poate face:

- fie prin atribuire

— fie prin marcarea cu decizie de neatribuire (modalitatea de lucru va fi detaliatd in continuare, cu
ilustratii).
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PASUL 1: AUTENTIFICAREA IN CONT

n procesul de inscriere in site, beneficiarii au nevoie de un nume utilizator si o parol, iar pentru a le
obtine trebuie sa contacteze persoane desemnate in acest scop de Autoritatile de Management sau
Organisme Intermediare, Operatorii programe SEE si Financiar Norvegia 2009-2014.

Lista persoanelor de contact din Autoritatile de Management sau Organisme Intermediare, care va
pot ajuta in procesul de inscriere in site se gaseste la adresa: https//www.fonduri-ue/info/lista-
contact.

1T ATENTIE !l Folosind formularul de contact al paginii nu veti obtine generarea unui user si a
parolei, fiind nevoiti s3 transmiteti solicitarea PE ADESA DE POSTA ELECTRONICA a persoanei de
contact desemnata de organismul cu care ati semnat cereea de finantare.

Dupa ce ati primit userul si parola, va rugam sa introduceti datele in sectiunea “Autentificare” sau
accesand meniul “logare”

Aceasta aplicatie web, dezvoltati de Ministerul

Fondurilor Europene, centralizeaza toate o
e = < | Tine-ma minte
anunturile de achizitii derulate Tn cadrul proiectelor '
implementate de beneficiarii din mediul privat
Publicarea anunfurilor pe acest site este
obligatorie, conform prevederilor Ordinului de

ministru  1.120/2013 privind aprobarea procedurii 2 o

Da[é::ﬁﬁa;ﬂ’mﬁffc‘war

privat si nu ati primit Tnca
parola de acces in sistem, va
rugam dati click pe butonul
"Nu am utilizator” pentru
lista persoanelor de contact din
Prin ordinul mentionat a fost abrogat Ordinul de ministru 1.050/2012. care a obligat beneficiarii din Autorititile de Management
mediul privat s3 deruleze proceduri de achizi{ii similare cu cele impuse instituiilor publice, chiar dac sau din Organismele
legislatia europeans nu corine astfel de prevederi. intermediare.

simplificate aplicate de benefidarii privati in cadrul
proiectelor finantate din instrumente structurale, obiectivul
Convergentd “precum siin cadrul proiectelor finantate prin
mecanismele financiare SEE si Norvegian pentru atribuirea
contractelor de furnizare bunuri, servicii sau lucrari

Beneficiarii din mediul privat cofinanteaza proiectele pe care le implementeaza din resurse proprii si tocmai din acest i |
Nu am utilizator

motiv sunt motivati sa utilizeze eficient resursele pe care le au la dispozitie

|u

Ulterior autentificarii navigati pe butonul “Anunuturi-Proceduri/Adaugare procedura (anunt)”.

2|Page



n cazul in care v-ati uitat parola sau utilizatorul, accesati dupd caz meniurile ,V-ati uitat parola?” /
,»Ati uitat utilizatorul”.

MIEE

i
B |

Autentificare

Daca sunteti beneficiar privat si nu ati primit nca parola de acces Tn sistem, va
rugam dati click pe butonul "Nu am utilizator™ pentru lista persoanelor de
contact din Autoritatile de Management sau din Organismele intermediare.

Nume utilizator * 10000000001

Aplicatia va va solicita sa introduceti adresa de e-mail cu care sunteti inregistrat in baza de date a
aplicatiei si un cod de validare.

;) e
l ogare

va rugdim inuoduceli adresa de email penuu conwl dvs. Vi se vd uirite un cod de verificare. Dupd ce dgli primit codul de verificare, veli
putea alege o noua parola pentru contul dvs.

Adresa de email: *

Captcha *

‘ reCAPTCHA
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Pe adresa de e-mail introdusa va fi transmis un cod de verificare si un URL (link) pe care 1l puteti
accesa direct pentru resetare sau il puteti copia in bara de adresa a browserului dvs. de internet.
Browserul dvs. trebuie sa accepte cookies pentru ca resetarea parolei sa functioneze. Accesand
linkul veti vizualiza un ecran in care vi se v-a cere utilizatorul si codul de verificare, iar dupa salvare vi
se va solicita o noua parola si confirmarea acesteia. Procedura de va fi semnalizata ca fiind efectuata
cu succes si va veti putea autentifica cu noua parola.

Logare
lUn email a fost trimis catre adresa dvs de email. Email-ul contine un cod de verificare, pe care va rugam sa il introduceti in campul de mai jos pentru a
dovedi cd sunteti proprietarul acestui cont.
Utilizator: *
10000000001
Cod de verificare: *

f70f3b9d66963805e5e61 CBBDTDCE

Salvare

Pentru a finaliza procesul de resetare a parolei, va rugdm s introduceti o noua parola.

n cazul in care ati uitat numele utilizatorului, veti proceda identic accesand ,V-ati uitat utilizatorul”,
aplicatia trimitdnd pe adresa dvs. de e-mail numele utilizatorului, nume identic cu codul SMIS/codul
DORIS al proiectului finantat din fonduri nerambursabile pentru care doriti sa demarati procedura de
achizitie.
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Pasul 2: MODIFICAREA PROFILULUI DE UTILIZATOR
1T ATENTIE !!!! numele utilizatorului este identic cu codul SMIS/codul DORIS al proiectului finantat
din fonduri nerambursabile pentru care doriti sa demarati procedura de achizitie, si nu poate fi

schimbat. Din contul dvs. puteti insa schimba adresa de e-mail aferenta contului si parola de acces
de cate ori este nevoie.

Dupa autentificarea in cont, navigati in meniul “User/Profil” si apasati butonul “Editare profil”

[ & tditare profi

Nume:  Cosmin Negut

utilizator: 10000000001

Dati inregistrare  Vineri, 22 Noiembrie 2013

Data ultimei vi_.. Miercuri, 20 August 2014

Tn noul ecran veti putea edita si modifica orice informatie cu privire la dvs. cu exceptia campului
“Utilizator” care se va prezenta ca fiind blocat. Dupa modificare, salvati accesand butonul “Salvare”.
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Editati-va profilul

Utilizator:

Confirmare parola:

Adresa de email: *

Confirmati adresa de

email- *

Renuntare

Pasul 3: INTRODUCEREA S| MODIFICAREA PROCEDURILOR (ANUNTURILOR) DE ACHIZITIE
ANTERIOR PUBLICARII CATRE VIZITATORI

Dup3 autentificarea in cont, navigati In sectiunea “Anunturi-Proceduri/Procedurile mele”. Selectati
butonul “Adauga procedura”. Va rugam cititi cu atentie textele marcate in culoare rosu din meniul
de adaugare al procedurii (anuntului).

Completati campurile necesare anuntului procedurii dumneavoastra. Campurile marcate cu ,,*” sunt
obligatorii, aplicatia emitand un mesaj de eroare in cazul in care nu au fost completate, si ignorand
comanda de salvare. In dreptul cdmpurilor pe care trebuie si le completati au fost introduse mesaje
tip ,hint” cu informatii suplimentare, disponibile prin deplasarea cursorului mouse-lui in dreptul lor.

11T ATENTIE !l Pentru a preveni erorile de introducere a datei de expirare aplicatia avertizeaza si
solicita confirmare Tn momentul in care specificati o data de expirare a procedurii (anuntului) ce
depaseste 30 de zile de la data curentd. Data de expirarea a procedurii poate fi introdusa atat
manual in formatul zz.ll.aa, dar si prin selectarea din butonul calendar. Data de expirare a procedurii
(anuntului) are impact global asupra tuturor loturilor, si deci asupra momentului cand acestea pot fi
atribuite sau marcate ca neatribuite, prin urmare trebuie tratata cu responsabilitate pentru a evita
corectiile ca urmare a nerespectarii termenelor prevazute in ordinului 1120/2013.
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Data curenta 2507 2014
Utilizator: Cosmin Negut
Proiect: SMIS - 10000000001 / Proiect dema2

Va rugam retineti-
- In urma salvrii procedurii, aceasta nu va fi automat publicati ! Publicarea unei proceduri se face intr-o operatie distinctd, ulterioara adaugirii
loturilor (min. 1)si specificatiflor aferente.

Adaugare procedura (anunt)

Denumire procedura * Procedura publicare manual

Tpprocedura* | EECHN |

Datd expirare 1.08.2014 -

procedurd * @

Ora expirare * ﬂ

Judet * ga ﬂ

* Adaugarea loturilor va fi posibila doar dupa salvarea cu succes a procedurii
(se di dlick pe ) - revizuire anunt-loturi/publicare)

Salveaza

Dupa completarea datelor obligatorii, accesati butonul ,,Salveaza”. Accesarea butonului ,Salveaza”,
face ca anuntul procedurii s3 fie salvat in aplicatie insé nu va fi vizibil publicului larg. in aceasta etapa
aveti posibilitatea s3a stergeti sau sa modificati orice informatie introdusa sau sa incepeti
introducerea loturilor pentru care doriti sa faceti achizitii. Procedurile (anunturile) nepublicate

(invizibile pentru vizitatori) sunt marcate in ecranul “Procedurile mele” cu icon-ul ﬂ, pe care trebuie
sa dati click daca doriti modificarea/stergerea procedurii/loturilor sau publicarea procedurii.

Pentru a adauga unul sau mai multe loturi, accesati butonul ”+Adauga lot”

Modificare/Stergere procedura

* Procedura publicare manual

Denumire procedurd * | Frocadura publicare manua

Datd exprare | C4.08.2014 D

procedura * @

Or3 expirare * 200 il
Judet * @ ALBA ﬂ
Tio procedurd * Furnizare 1]

+ Loturi procedura

nume lot
[ﬁrg“[&gmg“‘ll | Valoare estimata: b Lei
= "

Y,
N —

Atentie:
- $tergerea unei proceduri se poate face numai daca NU existi loturi. Daca doriti 53 stergeti o procedurd la are exista loturi, va trebui 54 stergeti mai
intéi toate loturile acesteia,
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Modalitatea de adaugare a loturilor se poate rezuma la un singur lot (daca procedura de achizitie
previzioneaza un singur contract), sau se poate repeta de cate ori este nevoie in procedura (anuntul)
dumneavoastra (daca procedura de achizitie este previzionata pe mai multe contracte). Dupa
selectarea butonului "+Adauga lot” completati detaliile fiecarui lot (contract) conform campurilor
obligatorii si informatiilor din ,,hint”. Campul “Descriere” contine prezentarea succinta a obiectului
lotului, si nu mai este editabil ulterior publicarii. Limita acestui cAmp este 30 000 caractere. Campul
“Valoare estimata in lei”, prezinta bugetul estimat al lotului. Cdmpul ,,Specificatii” va da posibilitatea
de a incarca fisiere cu informatii despre specificatiile contractului, fiind acceptat orice format pentru
care exista aplicatii de vizualizare gratuita (Formate admise: zip, rar, 7z, pdf, doc, xls, docx, odt, ods,
odp). Dupd finalizare, selectati butonul ,Salveazd”. Tratati cu maxima atentie mesajele de
confirmare sau de eroare ale aplicatiei. Dupa fiecare operatie aplicatia va confirma comanda
dumneavoastra prin afisarea mesajului ,Salvat” sau va infirma printr-un mesaj de eroare care va va
transmite exact spre greseala facuta.

Noti:
- Data expirarii precedurii se va calcula in functie de data la care o veti publica.
- Specificatiile anexate vor fi cele cu care lotul acestei proceduri va fi publicat. Orice rectificirifclarificiri pot fi addugate ulterior publicarii.

Data introducere proceduré: 07.07.2014
Data expirare procedura: 04.08.2014
Utilizator: Cosmin Negut

Proiect: SMIS - 10000000001 / Proiect demo2
Proceduri: Procedura publicare manual

Adaugare lot procedura

Nume lot * Lot 2 manua

Durata contract (luni) * 6
(7]

Descriere * @ Descriere succinta a contractului in limita a 30 000 de caractere

Valoare estimaté 189,56
contract (lei) * @

Specificatii lot * @& C \Users\nicolae.negut\[ Browse...

. —

Dupa salvarea unuia sau mai multor loturi aveti obligatia sa verificati informatia introdusa in
procedura (anunt) pentru a va asigura de corectitudinea acesteia, Thainte de a o face publica
vizitatorilor site-ului. Modificare loturilor se poate face oricand finaintea publicarii procedurii
(anuntului).

Ecranul “Modificare/Stergere procedura” este accesibil oricAnd pe durata procesului de
introducere/ salvare al procedurii (anuntului), prin click® pe icon-ul Oydin dreptul procedurii

! optiunea va fi folosita daca in urma vizualizarii meniului de mai jos considerati ca informatia NU ESTE corecta
sau v-ati hotarat sa nu mai faceti publica informatia catre vizitatorii site-ului
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(anuntului), din meniul ,Procedurile mele”. Butonul “Modificare/Stergere procedura” ofera
posibilitatea de modificare sau stergere a unuia sau mai multor loturi, sau de stergere a intregii
proceduri (ecranul va apare si automat inaintea publicarii procedurii ca pas intermediar).

Stergerea unei proceduri se poate face numai daca NU mai exista loturi salvate. Daca doriti sa
stergeti o procedura la care exista loturi, va trebui sa stergeti mai intai toate loturile acesteia.

Atentie:
- Data expiraril proceduril se va calcula in functie de data curents (la care se face modificarea). i
- Daca doriti modificarea proceduril, va puteti intoarce la forma de editare prin click pe butonul din [Modificare/Stergene g&;&?ﬁﬁr&].
"
F

Data: 25.07.2014
uUtilizator: Cosmin Megut
Project 5MIS - 10000000001 # Prolect demo2

Publicare anunt

* Procedura publicare manual

Nume procedurs * Procedura publicare manual
Daté expirare anung *
Ora expirare *
Judet*
Tip conract *

* Loturi procedura

- Desoriere- Descriers SUCCinga & contracmaiul In imita 3 30 0040 de caraciers
- Duratd contract: £ lunl

- Valoare comtract: 189 56 |e

- Specificall: DB59e73852377770431896108 1696171123321 oocx

Descriere:

- Duratd contract: S lunl
- Valoare contract: 32 33 lel

- Specificil ST, 3 0o
{;‘“"”‘g = N
Validare parola * ¢
8 7
o
S wﬂﬁf“’w

Atentie:
- Ulterior publiciril procedurtl (salvare). singurele operatil permise sunt modificare dats expirare. adaugare darifican specificatil loturl, atribuire loturi
inchidere procedurs . = E

Pentru stergerea sau modificarea unui lot accesati butonul ,,Modificare/Stergere”
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Modificare/Stergere procedura

* Procedura publicare manual

Denumire procedura * Procedura publicare manual

Data expirare 04.08.2014 E
procedurd * g

Ora expirare * 12:00 El
Judet * @ ALBA ™
Tip procedura * Furnizare E‘

* Loturi procedura

nume lot
Durata contract: 6 luni | Valoare estimata: 6 Lei

Lot 2 manual
Durata contract: 6 luni | Valoare estimata: 189,56 Lei

Atentie:
- Stergerea unei proceduri se poate face numai daca NU exista loturi. Daca doriti sa stergeti o procedura la care existi loturi, va trebui sa stergeti mai
intéi toate loturile acesteia.

Salveaza Tnapoi

Aplicatia va conduce spre ecranul de modificare unde fie puteti edita informatia pe oricare din
campurile lotului (inclusiv specificatii), fie puteti sterge intregul lot. Modificarile se salveaza accesand
butonul ,Salveaza”. Stergerea se face accesand butonul ,Stergere”.

Nota-
- ata expirarii procedurii se va calcula in functie de data la care o weti publica.

= Spedificatiile anexate vor fi cele cu care lotul acestei proceduri va fi publicat. Orice rectificari/clarificari pot fi adaugate ulterior publicirii.

Data introducere procedura: 07 .07 2014
Daté expirare proceduré:- 04.08.2014
Utilizator: Cosmin Negut

Proiect: SMIS - 10000000001 / Proiect demo2.
Procedura: Proiect demo2

Modificare/Stergere lot

= nume lot

Nume lot * nume lot
Durata contract (luni) * [
-

Descriere * ga Management pentru POS CCE prin punerea la dispozitia a expertilor in evaluare cereri de finantare, expertilor in

verificare cereri de rambursare, expertilor in achizitii publice si expertilor in domeniul juridic. =
Activitatile care fac obiectul contractului:

- evaluare aplicatii/cereri de finantare (verificare conformitate administrativé/eligibilitate, evaluare tehnicé si
financiard)

Durata 31 zile lucréroare

Rezultatele obtinute Tn urma activitatilor prestate sunt certificate de beneficiar, prin aprobarea fiselor de prezenta a
expertilor gi a Notei de certificare a serviciilor prestate

A fost efectuata o plata finald, in lei, la cursul lei/euro stabilit de Banca Nationald a Romaniei la data acceptarii

serviciilor / receptiei bunurilor, respectiv la data aprobarii de catre beneficiar a Notei de certificare a serviciilor ~

Valoare estimata [
contract * &

Specificatii lot * g Browse...
955eBeefd4128d9f9df5cb5fI001 cIb6_03.docx

Tnapoi
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HTIATENTIE!!!! salvarea loturilor si/sau a procedurii (anuntului) precum si publicarea procedurii
(anuntului) se realizeaza separat, fiecare implicind etape diferite asa cum reiese din manual,
respectiv pasul 3 si pasul 4.

Pasul 4: PUBLICAREA PROCEDURILOR (ANUNTURILOR) DE ACHIZITIE CATRE VIZITATORI

Pentru ca anuntul sa fie vizibil potentialilor contractori si autoritatilor (vizitatori ai site-ului) trebuie
sa apasati butonul “Publicare procedura”.

Prin accesarea butonului veti fi directionat cdtre ecranul “Modificare/Stergere procedura”, unde
aveti posibilitatea de a revizui Tnainte de publicare informatia aferentd anuntului pentru ultima oara
si, la nevoie sa o modificati/stergeti (conform descrierii de la pasul numarul 3, pagina 10 din
manual). Daca informatia este corectd veti accesa butonul “Salveaza” urmat de validarea prin
parold cu valoare de semnatura digitala.

Data introducerii: 07.07.2014
Utilizator: Cosmin Negut
Proiect: SMIS - 10000000001 / Proiect demo2

V& rugam retineti:
= Acest formuiar v permite modificarea detaliilor procedurilor s i loturifor sale, prealabil publicirii acestora (cind acest lucru nu va mai fi posibil)
Ulrerior publicarii se por modifica doar data expirarii, adaugarea de clarificiri 12 loturi §i atribuirea loturilor.
= O procedurd simpl, (fard loturi) este echivalent3 in aplicafte cu o procedurd cu un singur lor, ceea ce inseamna i o procedurd poate fi publicati
doar dac are cel putin un fot.
= Data expirarii procedurti se va calcula in fundie de data curenta (la care se face modificarea).

Modificare/Stergere procedura

* Procedura publicare manual

Denumire procedurd * Procedura publicare manua

Dat expirare | 04.08.2014 D

procedurd * g

Ora expirare * 12:00 ﬂ
Judet * @ ALBA v
Tip procedurd * Furnizare ﬂ
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Pasul 5: MODIFICARILE PERMISE DUPA PUBLICAREA PROCEDURILOR CATRE VIZITATORII SITE-ULUI

Dupa publicarea procedurii (prin accesarea butonului “Salveaza” urmat de validarea prin parola cu
valoare de semnatura digitala) singurele cdmpuri care pot fi modificate sunt:

A. Lanivel de procedura (anunt), data si ora expirarii (doar in sensul prelungirii).

De retinut ca data expirdrii este aceea care marcheaza sfarsitul perioadei de ofertare,
implicit a perioadei in care puteti adauga modificari sau clarificari loturilor (vezi pct. B).

in meniul ,Procedurile mele” dati click pe i' si modificati data de expirare a procedurii,
urmand validarea prin introducerea parolei. Salvati modificarea prin
butonul“Salveaza”

Modificari permise:

= Termen de depunere a ofertei (prelungire) ]
- Adaugare specificatii, clarificari / Contractare loturi

Va rugam retineti-

* AU se mai pot 2098 ugs specificatit/clarfficAri dacd data 5§ ora expira rif anumului/procedurii 3w
fost depasite

s Contracrarea s Decizia de netribuwire a2 lorurifor se poare face DPOAR daca dara s§fora expirarii
anumuluiprocedurii aw fost depasite

s O procedurd poate 7 incfisa doar daca toate fotwrife aw wun contract saw o decizie de neatribwire

= [ cadruf operatiei de atribuire 3 foturifor data contracouwliuf trebuwie sa ffe cuprinss intre daca
EXird i 5§ data atribuirii fotului fourena )

* [ adiugares specificatifforsclarificarifor (salvare) darta corespunzaroare acestaef operatil, va 7
Trecwid frr ofar frr anurrAiista anurmurd, pentru 3sigurares transparern e aciiziier.

Procedurile mele

* Procedura publicare manual
Surdet-ALBA | Tip procediurd - Furnizare

Data expirardl,™ & 04082014
Ora expirare * g 12-00

Validare parola * &

= Loturi procedura (nr.loturi: 2)
* Lot 2 manual + Modificari / Clarificari
* lot 3 procedura + Modificari / Clarificar

B. La nivel de lot, se pot adduga DOAR modificiri sau clarificdri prin atasarea de documente. In
acest mod (exclusiv adaugare) se pastreaza istoricul documentelor anexate loturilor
procedurii (anuntului) in perioada de ofertare.

In meniul ,,Procedurile mele” dati click pe i'. Accesati “+Modificari/Clarificari”, urmat de
“+ Adauga modif./clarif”. Selectati fisierul dorit, validati prin introducerea parolei si salvati
modificarea prin butonul “Salveaza”. Sunt acceptate fisiere de orice format pentru care
exista aplicatii de vizualizare gratuita (Formate admise: zip, rar, 7z, pdf, doc, xls, docx, odt,
ods, odp). Nu sunt acceptate fisierele goale. Fisierele trebuie sa se afle fizic pe computerul
de la care se opereaza modificare (nu este permisa incarcare din drive-uri aflate in internet
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de tipul Dropbox sau Google Drive, sau alte servicii asemanatoare) Clarificarile vor fi publice
imediat Tn pagind, nu exista un timp de asteptare pana cand acestea sunt disponibile
vizitatorilor. Va rugam verificati ca Tncarcarea a fost efectuata cu succes.

Modificari permise:

= Termen de depunere a ofertei (prelungire)
= Adaugare specificatii, clarificari v Contractare loturi

Va rugam retineti-

- NL se rmrari pot 208 UES Speclififcatil/ clarfficari Oacad O3ta s§f Oors expirarii Snurituliu procedurii au
fosr odepasire

- Contracrares ~ Decizisz de nerribuwire 3 forurifor se poare face DOAR ofacd oara si ors expirdrif
Frrarn ol procedurii 2w fost depasite

- O procedurd polate T ircfiisa dosar oacs roare forwurife Sw wrn contract sawr o decizie e nearribuire

e Frr cadruf operatiedr de arribwire a forwrifor dara contractulud trebouie s3 e cuprinsd intre daca
EX IS il s O3 ta STribuiriy forwulur focurenta )

. Lo adbugares specificatifforsclarificarifor (safvarel data corespunza toare acestei operat i, va T
TreciitE fry CfSr i S AliSTS S Lt pernttril ISiELIrSres transparern el Sciztier

Procedurile mele

= Procedura publicare manual
Sudet-ALBA | Tip procedursd - Furnizare

Data expirare * 4@ 04082014 -
Ora expirare * 12:00

Validare parola * e

= Loturi procedura (nr.loturi: 2)
= LmE &= resmees] + Modificari / Clarificari

* lot 3 procedura + Modificar £ Clarificari
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Data publicare procedura: 25.07.2014
Daté expirare procedura: 04.08.2014
Utilizator: Cosmin Negut

Proiect- SMIS - 10000000001 / Proiect demo2
Procedura: Procedura publicare manual

Lot 2 manual

[ Adaugare modificare/clarificare lot ]

Durata contract

Descriere

Valoare estimata contract

Specificatie lot b8

Atentie-

* Butoanele "Contarctare lot procedura” si "Decizie neatribuire” sunt disponibile doar daca data/ora de expirare a procedurii au fost
depdsite

* Butonul "+ Adauga spec,/darif." este disponibil doar daca datafora de expirare a procedurii NU au fost depasite.

Data publicare anunt: 25.07.2014

Data expirare anunt- 04082014

Utilizator: Cosmin Negut

Proiect: SMIS - 10000000001 / Proiect demo2

Procedura: Procedura publicare manual / Lot Lot 2 manual

Adaugare modificare/clarificare lot

5 e —
pn—— .
o s ”“‘-re,..,\\’

)
Modificare/Clafificare * | Choose File |ND file chose e@

4
— —

Descriere fisier * & 10000000001

- g T

TR ool - @
f
N

‘57%

———
‘t_‘v‘ﬁ:r);-_.:""':t_—\‘)‘_ N i

Aplicatia va marca adaugarea faptul ca ati addugat noi clarificari (atasamente) in pagina de
vizualizare a procedurilor (anunturilor) vizibile vizitatorilor, pe coloana “Specificatii actualizate”

Pasul 6: INCHIDEREA PROCEDURII (ANUNTULUI) PRIN ATRIBUIRE SAU DECIZIE DE NEATRIBUIRE

Cand data de expirare a procedurii (anuntului) a fost depasita, este permisa atribuirea
(contractarea) sau marcarea loturilor ca neatribuite (Decizia de neatribuire) si inchiderea
procedurii (anuntului). Dupa expirarea procedurii nu mai pot fi atasate modificari/clarificari pe loturi
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(vezi Pasul 6 pct. B, pag. 14) fiind astfel imposibila atasarea oricarei clarificari prin care anuntati ca
anulati procedura. O procedura poate fi inchisa doar daca toate loturile au un contract atribuit sau o
decizie de neatribuire. Tn cadrul operatiei de atribuire a loturilor data contractului trebuie s3 fie
cuprinsa intre data expirarii si data atribuirii lotului (curentd). Va rugam cititi cu atentie toate notele
n culoarea rosu publicate Tn pagina.

A. Atribuirea (contractarea) procedurii: navigati in sectiunea "Anunturile mele”si dati click pe

iconita P A (acesta apare doar daca procedura este publicatd si data de expirare a fost
depésitd) din dreptul procedurii (anuntului) pe care doriti s3 il modificati. Tn noul ecran, dati
click pe butonul "Contractare/Neatribuire" din dreptul lotului/loturilor pentru care doriti sa
atribuiti contractul (butonul este disponibil doar daca lotul nu este deja atribuit).

* WU se mai pot adauga speciticatii/clariticiri daca data §i ora expirarii anumului/procedurii au
fost depasite

* Contracrarea / Decizia de netribuire 3 loturilor se poare face DOAR daci dara si ora expiririi
anumului/procedurii au fost depasite

* O procedurs poare fi inchisa doar daca roare loturile au un contract sau o decizie de neatribuire

* In cadrul operatiei de arribuire a loturilor data contractului trebuie si fie cuprinss intre data
expirdrii si data arribuirii lotului (curenti)

* La adsugarea specificatiilor/clarificarilor (salvare) data corespunzatoare acestei operatii, va fi

trecutd in clar in anunt/lista anunturi, pentru asigurares transparemntei achiztier.

Tip contract

- Alagati valoarea - v

Procedura inchisa

- Alegeti valoarea -

Specificatii actualizate

Procedurile mele

* Procedura publicare manual

- Alagati valoarea -

Reseteaza Cauta

Judet-ALBA | Tip procedurs-Furnizare
Perioada de ofertare pentru aceastd procedura a expirat.

Singurele operatii permise sunt contractare loturi SAU decizie de neatribuire.

Daca toarte loturile au decizie de neatribuire, la inchiderea procedurii acesta va aparea ca "Anulata™

Data expirare * g

Oré expirare * g

* Loturi procedura (nr.loturi: 2)

* Lot 2 manual Contractare / Neatribuire
* lot 3 procedura Contractare / Neatribuire

Tn noul ecran, dati click pe butonul “Contractare lot procedurd”, apoi in urmétorul ecran,
completati campurile necesare pentru introducerea datelor contractului si ale
contractorului.
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Data publicare procedura:- 25.07.2014
Data expirare procedura: 28.07.2014
Utilizator: Cosmin Negut

Proiect: 5MIS - 10000000001 / Proiect demo2
Procedura: Procedura publicare manual

Lot 2 manual
[ Contractare / Neatribuire lot ]

Durata contract 6lun

Descriere

Valoare estimata contract

Specificatie lot

* Specificatii / Clarificari anexe (1)

— a213772ebed5aa15973fe269f3eb4487_123321 docx
Descriere anexa- 10000000001

' Contractare lot procedura

Atentie:
+ Butoanele "Contarctare lot procedura” si "Decizie neatribuire” sunt disponibile doar dacéd data/ora de expirare a procedurii au fost
depésite.

+ Butonul "+ Adauga spec,/clarif.” este disponibil doar daca data/ora de expirare a procedurii NU au fost depasite.

Campurile marcate cu ,*” sunt obligatorii, aplicatia emitdnd un mesaj de eroare in cazul in
care nu au fost completate, si ignorand comanda de salvare. Data de expirarea a procedurii
poate fi introdusa atat manual in formatul zz.ll.an, dar si prin preselectarea din butonul

Iu

calendar. in cdmpul “Moneda contractului” se va completa valoarea la care s-a semnat
contractul si moneda. Aplicatia va face conversia automata la cursul BNR din ziua la care s-a
semnat contractul (introdusa manual de utilizator). Salvarea datelor introduse se face prin
apasarea butonului “Salveaza”.

B. Marcarea contractelor ca neatribuite: navigati in sectiunea "Anunturile mele”si dati click pe

iconita Z din dreptul procedurii (anuntului) pe care doriti sa il modificati (acesta apare doar
dacd procedura este publicata si data de expirare a fost depésitd). In urméatorul ecran, dati
click pe butonul "Contractare/Neatribuire" din dreptul lotului/loturilor pentru care doriti sa
il marcati ca neatribuit (butonul este disponibil doar daca lotul nu este deja atribuit). Tn
urmatorul ecran accesati butonul “Decizie neatribuire”.
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Data publicare procedura:- 25.07.2014
Data expirare procedura: 28.07.2014
Utilizator: Cosmin Negut

Proiect: 5MIS - 10000000001 / Proiect demo2
Procedura: Procedura publicare manual

Lot 2 manual
[ Contractare / Neatribuire lot ]

Durata contract 6 lun

Descriere

Valoare estimata contract 189,56 LE

Specificatie lot

* Specificatii / Clarificari anexe (1)

— a213772ebed5aa15973fe269f3eb4487_123321 docx
Descriere anexa: 10000000001

Contractare lot procedura ‘ Decizie neatribuire .

Atentie:

+ Butoanele "Contarctare lot procedura” si "Decizie neatribuire” sunt disponibile doar dacéd data/ora de expirare a procedurii au fost
depésite.

+ Butonul "+ Adauga spec,/clarif.” este disponibil doar daca data/ora de expirare a procedurii NU au fost depasite.

Tnapoi

Tn urmatorul ecran selectati unul sau mai multe motive preselectate de aplicatie, sau daca
niciunul dintre aceste motive nu coincide pe fond cu situatia intdmpinatd in procedura
dumneavoastra, selectati si completati cimpul “Alte motive”.
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Data publicare anunt- 25.07 2014

Daté expirare anunt: 28.07.2014

Buget lot: 34,89 LE

Utilizator: Cosmin Negut

Proiect: SMIS - 10000000001 / Project demo2

Procedura: Procedura publicare manual / Lot: lot 3 procedura

Decizie neatribuire lot

Motiv neatribuire * @ ¥ Nus-au depus oferte
W S-au depus numai oferte intarziate
) 5-aidentificat o eroare in specificatii care a fost descoperita dupa depunerea ofertelor (abatere de la Ordinul 1120)
@ S-au depus numai oferte care nu respecta specificatiile
w Ofertanti au retras ofertele
S-au depus oferte care nu pot fi comparate sau care au dezavantaje
5-a pierdut finantarea

& Alte motive

Alte motive * @ doar daca este cazul

‘ Salveazd | Tnapoi

I ATENTIE ! in acest moment informatia de atribuire nu devine publica. Pentru a publica
informatia accesati butonul “inchidere Procedurd”. Publicarea inchiderii procedurii se va face doar
dupa verificarea informatiilor introduse. Daca informatia introdusa este incorectd, aveti posibilitatea
de editare a informatiilor de atribuire/neatribuire inaintea inchiderii procedurii. Daca doriti editarea
acestor informatii apdsati butonul “inapoi” sau navigati in meniul ,,Procedurile mele”

Pentru a putea modifica sau chiar sterge (eliminare atribuire) informatiile de atribuire/neatribuire

. . . A . . . g . . .
accesati meniul ,,Procedurile mele” dand click pe iconita 4 din dreptul acelei proceduri pentru care
ati considerat ca informatia introdusa este neconforma realitatii si trebuie modificata, urmand apoi

sa dati click pe iconita j din dreptul fiecarui lot pentru care doriti modificari.
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Juaet
Va rugam retineti:

* NU se mai pot adiuga specificatii/clarificiri dac data si ora expirarii anumului/procedurii au
fost depasite

- Alegeti valoarea -

* (Contractarea / Decizia de netribuire a foturilor se poare face DOAR dac data si ora expirdrii

Tip contract
anumtului/procedurii au fost depasite

. . e _ . o - Alegeti valoarea -
* O procedura poate fi inchisa doar daca toate loturile au un contract sau o decizie de neatribuire =
s [n cadrul operatiei de atribuire a loturilor dara contractului trebuie si fie cuprinsi fntre data

expirdrii si data atribuirii lotului (curentd) Proceduri inchisa
* [a addugarea specificatiilor/clarificarilor (salvare) data corespunzitoare acestei operatii, va fi

L - X i i _ o - Alegeti valoarea -
trecuta in clar in anunt/lista anumuri, pentru asigurarea transparemef achiziier.

Specificatii actualizate

Procedurile mele

e Procedura publicare manual

- Alegeti valoarea -

Reseteaza L

Judet-ALBA | Tip procedurd: Furnizare
Perioada de ofertare pentru aceasta procedura a expirat.

Singurele operatii permise sunt contractare loturi SAU decizie de neatribuire.

Daca toate loturile au decizie de neatribuire, la inchiderea procedurii acesta va aparea ca "Anulata”

Tnchidere proceduré

Data expirare * @

Ora expirare * @

e |Loturi procedura (nr.loturi: 2)

J Lot 2 manual

[a)
L]

ot 3 procedura NEATRIBUIT
] p

Astfel prin implementarea publicarii In 2 pasi (urmand aceeasi logica datd de publicarea
procedurii/anuntului) a datelor de atribuire aveti posibilitatea de a corecta toate greselile de
dactilografiere sau alte greseli generate de erori umane pe durata completarii datelor contractorilor.

inchiderea procedurii este un pas district si final posibil doar dupa ce ati contractat sau ati alocat

decizie de neatribuire pentru fiecare lot in parte din componenta procedurii. Aplicatia va marca
i)
acest lucru cu simbolul “%5 in dreptul anuntului (procedurii) vizibil in lista de anunturi publica

vizitatorilor si cu acelasi simbol in dreptul coloanei “inchisd” din meniul “Procedurile mele”,
restrictionand ulterior orice modificare a acelei proceduri si a loturilor sale.

Totodata in lista de proceduri/anunturi publica vizitatorilor, pe coloana ,Atribuire” aplicatia va afisa
automat tipul de atribuire, disponibil detaliat prin miscarea cursorului mausului deasupra atributului
vizat (fara a se da click), informatia asigurand transparenta pentru utilizatori, pentru vizitatori si
pentru auditori.

Stari calculate automat, posibile pe coloana “Atribuire” pentru o procedura inchisa:
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- Totala - toate loturile au fost contractate (y/y)
- Partiala - nu toate loturile au fost contractate dar cel putin unul a fost contarctat (x/y)
- Anulata - niciun lot nu a fost contractat, pentru toate fiind introduse decizii de neatribuire (0/y)

In ecranul de detaliu al procedurii, (accesibil vizitatorilor site-ului prin selectarea unei

)

i

|."" =

proceduri/anunt marcata ca inchisa prin simbolul ) starea loturilor (atribuirea sau neatribuirea
lor) va fi corespunzator afisatd, indicand datele contractorilor si/sau motivele neatribuirii acolo unde
este cazul, si l3asand posibilitatea descarcarii specificatiilor initiale si a eventualelor
clarificari/modificari.
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